编号：

耗材申报表
申报须知：
1．凡不够固定资产标准，又不属于低值设备范围的用品设备，列入学校低值品、易耗品、材料的管理：(1)低值品：单价不足500元且使用年限在两年以下，能单独使用的用品设备，如低值仪表、仪器、工具、衡具、科教和办公器具等。(2)易耗品：玻璃器皿、原件、零配件、实验动物等易于损耗的实验用品以及纸张、水笔、胶水等办公用品为易耗品。 (3)材料：金属、燃料、试剂、建材和各种原材料。
2．耗材申报需提前三个月进行。如晚于规定期限申报，应同步提交开课前无法到位的预案及逾期提交情况说明。

3．承担课程名称，应与综合教务系统中课程信息一致。
4．主要技术指标（型号规格、参考厂商等），不得使用购物链接，需写明具体信息。
5．耗材管理及使用办法如已有成文文件可在表内填写文件名称，将该文件作为附件一并申报。
6．本表填写完毕后请按照学校管理工作批复表形式提交审核。
一、申报单位信息
	申报单位
	
	申报时间
	

	申报责任人
	
	联系电话
	

	到货时间
	
	存放地点
	

	管理员
	
	联系电话
	

	管理及
使用办法
	


二、申购耗材信息
	序号
	耗材名称
	型号规格
	参考厂商
	单位
	单价（元）
	数量
	总价（元）
	预计使用年限
	库存数量

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	


合计经费（元）：
三、可承担教学任务信息
	序号
	课程名称
	实践课时
	实验项目
	年级专业
	学生人数

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


四、其他说明（如耗材在科研项目及学科竞赛中的使用需求）
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