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普通仪器设备申报表
申报须知：
1．本表所指的普通仪器设备，指：
(1) 单价在1000元以上（含1000元）且使用年限一年以上者或单价虽不足1000元、但使用年限在两年以上的能单独使用的仪器设备，列入学校固定资产的管理范畴。

(2) 单价在500元以上（含500元）、1000元以下且使用年限一年以上者或单价虽不足500元但使用年限在两年以上的能单独使用的仪器设备，列入学校低值设备的管理范畴。

2．普通仪器设备申报需提前三个月进行。如晚于规定期限申报，应同步提交开课前无法到位的预案及逾期提交情况说明。

3．承担课程名称，应与综合教务系统中课程信息一致。

4．主要技术指标（型号规格、参考厂商等），不得使用购物链接，需写明具体信息。

5．.本表填写完毕后请按照学校管理工作批复表形式提交审核。

6．设备状况，若是新购置，则填报现有补充一栏，若不是新购置，则填报设备更新一栏。

一、申报单位信息
	申报单位
	
	申报时间
	
	申报责任人
	
	联系电话
	

	到货时间
	
	存放地点
	
	管理员
	
	联系电话
	


二、申购设备信息（如另制表说明的，表中需包含以下信息）
	序号
	设备名称
	型号规格
	参考厂商
	单位
	单价

（元）
	申购数量
	总价

（元）
	预计使用年限
	设备状况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	是否新购置
	现有补充

（填写库存数量）
	设备更新

（填写库存数量和使用时间）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


合计经费（元）：
三、可承担教学任务信息
	序号
	实验项目
	实验学时
	所属课程名称
	课程学时
	使用对象

	
	
	
	
	理论
	实践
	专业
	学生人数

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


四、拟购设备的必要性和可行性
	1．该设备在学科建设、教学实验、科研项目及学科竞赛中的详细用途。



	2．拟购设备对安装场地和使用环境的要求，本单位是否已具备上述要求。



	3．零配件、附件的可靠来源及购置后每年所需的运行维护费用的要求。对设备厂商售后服务的要求，如免费保修几年，保修期内故障处理时效，过保后的故障处理服务等。


	4．拟购设备管理与使用办法。



	5．共享情况：□校内外共享、□仅校内开放共享、□仅分院、系内开放共享、□其他（       ）



五、其他情况说明
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